Skolni jidelna Kojetin, piispévkova organizace
Hanusikova 283, 752 01 Kojetin

Vnitini smérnice ¢. 1/2017
Vnitrni rad
Skolni jidelny Kojetin, pFispévkové organizace

Uplné znéni

Sidlo: Hanusikova 283, Kojetin, Kojetin I-M&sto, PSC: 752 01
IC: 70946957
DIC: CZ70946957

Bankovni spojeni: 1884786399 / 0800
. Uvodni ustanoveni

V souladu s ustanovenim § 30 zakona ¢. 561/2004 Sbh., o piedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, vydava
feditelka Skolni jidelna Kojetin, pfispévkova organizace, tento vnitini fad.

I1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci Skolni jidelny

Skolni jidelna Kojetin, piispévkova organizace (déle jen $kolni jidelna), je zafizeni Skolniho
stravovani, kde se uskute¢iuje $kolni stravovani déti MS, zaki ZS, gymnazia v dobé jejich
pobytu ve $kole a zavodni stravovani zaméstnancii $kolni jidelny. Skolni jidelna zajidt'uje také
stravovani zamé&stnanctli §kol a Skolskych zatizeni a stravovaci sluzby i pro dalsi osoby (déle
jen cizi stravnici), a to za Gplatu. Vykon prav a povinnosti ve skolni jideln€ (Skolském zatizeni)
a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahii se zaméstnanci Skolni jidelny se fidi zdkonem
¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich ptedpist, vyhlaskou €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani,
ve znéni pozdéjSich predpist, vyhlaskou €. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na
stravovaci sluZzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pii Cinnostech epidemiologicky
zavaznych, ve znéni pozdéjSich piedpist, zakonem €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi,
ve znéni pozdgjSich predpisi. Konkrétni prava a povinnosti stravniki, jejich zdkonnych
zastupcll a zaméstnancil jsou zahrnuty v jednotlivych bodech vnitiniho fadu.

II1. Provoz a vnitini rezim

Provoz Skolni jidelny vychézi z vySe uvedenych pravnich predpisii a danych podminek Skolni
jidelny.

1. Pokladni hodiny:

Pokladni hodiny

Pondéli, stieda:

6:30 —8:00 hodin ~ 11:30 — 15:00 hodin

Utery, Gtvrtek: 11:30 — 13:30 hodin

Patek: 11:30 — 14:00 hodin



2. Vydej obédii:
a) jidelna v prizemi, urcena pro cizi stravniky a télesné handicapované zaky a studenty:
- 0d 11:00 do 14:00 hodin pro cizi stravniky a télesné handicapované zaky

-0d 10:30 do 11:00 hodin pro Centrum socialnich sluzeb Kojetin, pfispévkova organizace, nam.
Dr. E. Benese 3, 752 01 Kojetin

b) jidelna v 1. pati‘e, urcena pro Zaky a studenty:
- 0od 11:00 do 14:00 hodin.

C) rozvoz stravy:
Skolni jidelna zprostfedkovava rozvoz stravy pro cizi stravniky.

V dobé¢ prazdnin a letniho provozu se hodiny vydeje obédl a provozu operativné upravuji dle
potfeby a budou pfedem zvetfejnény na http://www.kojetin.cz/sj/ .

3. Vyse stravného

Uplata za $kolni stravovéani je uréena vysi finanéniho limitu na nakup potravin v souladu
s vyhlaskou €. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani, v znéni pozdé&jsich piedpisi. VySe ceny stravného
pro cizi stravniky je ur¢ena zvlastnim predpisem, kalkulaci cen stravného, ktera je stanovena
kazdorocné s prihlédnutim k ndkladim na stravovani minulého roku. Aktudlni vySe cen
stravného jsou uvedeny na http://www.kojetin.cz/sj/ a na viditelnych mistech v budové skolni
jidelny.

4. Placeni stravného
Platba za stravné se provadi pred:
a) Vv hotovosti v pokladné $kolni jidelny
a) pifimé inkaso z uctu:
- je tfeba dat souhlas s pfimym inkasem z Vaseho tétu na Gdet SJ: 100336011/0800
- inkasni platbu provadime vZzdy 20. v daném mésici na mésic nasledujici
- Vpfiipadé, Ze se platba z banky neprovede (nizky stav konta), je moZno platbu
uhradit na ucet 1884786399/0800 pod variabilnim symbolem, ktery Vam v tomto
piipadé bude ptidélen na pokladné Skolni jidelny
b) fakturaci na zédklad¢ uzavienych smluv.

5. Bezkontaktni ¢ip, kreditni karta

Kazdy novy stravnik obdrzi oproti uhrazené zéloze bezkontaktni Cip, ktery slouzi
k nahlasovani, odhlaSovani stravy, placeni stravného a evidenci o stravnikovi. V piipadé
poskozeni nebo ztraty Cipu, ktery v soucasné dobé stravnik jiz vlastni, je povinen si zakoupit
novy Cip za plnou potfizovaci hodnotu. Soucasné jiz ,,dobihajici® karty jsou postupné
nahrazovany bezkontaktnimi ¢ipy. Kazdou ztratu ¢ipu ¢i jesté karty je nutné ve vlastnim z4jmu
nahlésit v pokladné, kde bude okamzité¢ zablokovan proti moznému zneuZiti. Bez pfedchozi
uhrady stravného nebude strava stravnikovi poskytovana.

6. PrihlaSovani a odhlaSovani stravy
Strava se ptihlasuje a odhlasuje jeden pracovni den piedem a to do 14:00 hod.
Moznosti ptihlaSky a odhlésky:

c) telefonicky na Cisle 581 762 542

d) na mail stravenky@sj.kojetin.cz

e) osobné v ramci provoznich hodin pokladny
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f) pies internet na www.strava.cz zafizeni ¢. 4828 (pfed prvnim piihlasenim stravnik
obdrzi v pokladné své uzivaci jméno a heslo), zde je mozno volit objednavky stravy a
sledovat vydej stravy (odebrané — neodebrané obédy), platby

g) uterminalu v jidelné v 1. patfe pomoci ¢ipu ¢i karty pro zaky a studenty.

Kroky potfebné pro ptihlaSeni a odhlaSeni stravy pfes internet budou sdéleny pii predani
uzivatelského jména a hesla.

Prvni den neplanované nepfitomnosti (pt. nemoc) stravnika ve Skole se povazuje za pobyt ve
Skole. V takovém piipadé je mozno si obéd vyzvednout do jidlonosi¢i. V piipadé zajmu o
odebrani stravy i v dalSich dnech nepfitomnosti zdka ve Skole se plati plnd cena obéda dle
kalkulace cen stravného na dané obdobi.

Stravovani maturantl
Stravnici (studenti) stiedni Skoly v dobé ptipravného tydne pted maturitni zkouskou nemaji
narok na dotovanou stravu z divodu své nepiitomnosti ve skole.

Za odhlaSenou stravu bude finan¢ni vyrovnani provadéno pribézné nasledujici mésic. Trvale
odhlésit zéka ze stravovani mohou jen rodice nebo zakonni zéstupci. Pti trvalém odhlaseni zaka
ze stravovani budou pieplatky za stravné vraceny rodi¢im nebo zakonnym zastupclim
V hotovosti na pokladné oproti podpisu.

Neodhlaseny a neodebrany obéd je stravnikovi vzdy Gctovan.

Zakonni zéstupci nezletilych strdvnikii maji moznost sledovat pohyb odebranych C¢i
neodebranych ob&da svého ditéte pies internet po zadani ptihlaSovacich udaji.

7. Vybér obédu ze dvou druhii na dany den
Zaci od &tvrté tfidy a dospéli stravnici si vybiraji ze dvou druhti ob&dti na dany den. Vyjimkou
jsou Skolni prazdniny a vyjimeéné situace, kdy skolni jidelna vafi pouze jeden druh obédu. Pti
zakoupeni obédli na dany mésic je nastaven obéd €. I. Vyse uvedeni stravnici si mohou provést
zménu (vybér obédu €. II):

a) telefonicky na Cisle 581 762 542

a) na mail stravenky@sj.kojetin.cz

b) osobné v ramci provoznich hodin pokladny

C) pfes internet

d) uterminalu v jidelné v I. patie pomoci Cipu ¢i karty — pouze zaci a studenti.

Déti MS a mladsi zaci (1. az 3. tiida) nemaji moZnost vybéru obédi, automaticky jim bude
nastaven ob&d €. I z divodu vyvazené stravy pii zachovani tzv. ,,spotfebniho kose“ v souladu
s vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist.

8. Rozvoz stravy se nahrazuje novym znénim:

a) Rozvoz stravy do MS a Z§
Strava bude ve specialnich nadobach pfipravena pro rozvoz piesnidavky v 7:30 hod, obéda a
svaciny v 11:00 hod. Cena rozvozu se fidi smlouvou s jednotlivymi subjekty.

b) Rozvoz stravy pro cizi stravniky
Provozujeme rozvoz stravy. Cena za rozvoz ¢ini 15 K¢ na jeden obéd. Pfi odebirani vice obédii
na jednu adresu je cena individualni.


http://www.strava.cz/
mailto:stravenky@sj.kojetin.cz

9. Podani zadosti, stiznosti, ¢i podnéti
Podani zadosti, stiznosti, ¢i podnétli je mozné u feditelky Skolni jidelny pisemné na email.
reditelka@sj.kojetin.cz, prostiednictvim datové schranky jvek9fr nebo osobné v kancelafi

feditelky. Tyto budou vytizeny v souladu s pravnimi piedpisy.

IV. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti, Zaki nebo
studentii a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pied projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Dohled
Skolni jidelna zajist'uje dohled v jidelné v . patte.
Dohled v jidelné zajist'uji zaméstnanci Skolni jidelny a ma tyto povinnosti:

sleduje vydej stravy, reakce a chovani stravnikii, dodrzovani hygienickych pravidel
dohliZi na klidny provoz pii vydeji a konzumaci stravy, kontroluje odevzdavani nadobi
zamezuje vstupu rodi¢im (mimo vydej obédu do jidlonosi¢t v prvni den nemoci zaka)
a osobam, které se v dany den v jideln€ nestravuji

zamezuje vynaseni jidla mimo prostory jidelny

zajiSt'uje vétrani prostor jidelny a reguluje osvétleni dle potieby

sleduje Cistotu inventaie (nadobi, tacky)

zajistuje kazen zaki

Vv pfipadé problému informuje feditelku Skolni jidelny

kontroluje odevzdavani nadobi.

Po dobu vydeje se stravnici fidi pokyny dozoru. V ptipadé¢ nevhodného chovéni je dozor
povinen upozornit takového stravnika a informovat o tom feditelku Skolni jidelny. Ta danou
problematiku fes$i se zdkonnymi zastupci. Dozor dohliZzi na potédek v jidelné a pii Grazu
neprodlené kontaktuje feditelku Skolni jidelny. Stravnikovi je okamzité zajisSténa l€karska péce
a o urazu se sepise zapis do knihy Skolnich urazi.

2. Ostatni zasady provozu
VSichni stravnici:

jsou povinni se chovat pii stravovani ohleduplné, v souladu s hygienickymi a
spolecenskymi pravidly pii stolovani

pouzité nadobi odnesou stravnici na odkladaci na stanovené misto a roztiidi je

mohou si vyzadat ptidavek pokrmi — pouze ptilohy

problémy nebo své pfipominky k pokrmiim ¢i jiné poznatky hlési stravnik pracovnici,
vykonavajici dohled, a ta informuje feditelku Skolni jidelny

stravnici jsou povinni fidit se pokyny uvedenymi v tomto ,,Vnitinim rad&*

pokud stravnik opakované nedba pokynti dohledu a nedodrzuje vnitini fad, mize byt po
ptedchozim upozornéni rodicl ze Skolni jidelny vyloucen

pii pfenosu jidla se stravnici chovaji ukdznéné, nebehaji a neprovadi jiné ¢innosti, které
by mohly zplsobit nebezpeci padu

stravnik hlasi bez zbyte¢ného odkladu uraz dohledu. Uraz se zaznamenavéa do knihy
urazil

ve viech piistupnych prostorach SJ, véetné WC, chodby a schodisté, jsou stravnici
povinni udrZovat potadek

pro stravniky plati zakaz fotografovani v prostorach skolni jidelny.

VSichni zaméstnanci vytvaieji piiznivé socidlni klima mezi stravniky navzajem, mezi
stravniky, zaméstnanci Skolni jidelny a zakonnymi zéstupci nezletilych stravnikl. Dulezitou
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slozkou prevence pted patologickymi jevy je zdmerné pisobeni na déti, zaky a studeny v ramci
prevence nasilného ¢i agresivniho jednani. Podavanim kvalitni stravy pfispivame rovnéz ke
zdravému zivotnimu stylu.

V.  Podminky zachazeni s majetkem Skolni jidelny

Pti vstupu do jidelny jsou stravnici povinni ukladat své aktovky, bundy a kabaty na mista
k tomu ur¢ena. Pfi jejich ztraté nebo poskozeni oznami neprodlené tuto skutecnost feditelce
Skolni jidelny. Do jidelny neni dovoleno vstupovat se sportovnimi potfebami (koleckové brusle,
hokejky,...), které by mohly ohrozit bezpecnost stravnikli a posSkodit podlahu nebo inventaf
V jidelng. Stravnici zachazi s majetkem $kolni jidelny tak, aby nedoslo k jeho poSkozeni nebo
zni¢eni. Pokud k tomu dojde, jsou povinni tuto skute¢nost hlasit dozoru a ten feditelce Skolni
jidelny, ktera véc bude fesit. Skodu na majetku $kolni jidelny, kterou stravnik umyslné zpiisobi,
je povinen zdkonny zastupce uhradit nebo zajistit jeji opravu.

V1. Dodrzovani hygienickych podminek ve v§ech prostorach

V prubéhu vydavani obédii budou pracovnice Skolni jidelny stirat stoly pribézné dle aktudlni
potieby. Po skonceni vydeje obéda budou uklizeny uvedené prostory:

a) jidelna — stoly, zidle, podlahy

a) schodiste, chodba v piizemi a v 1. patie

b) WC v piizemi

c) vSechny prostory kuchyné

Vv souladu se sanita¢nim fadem.

Dle hygienickych pfedpist plati ptisny zdkaz vstupu cizim osobam do vyrobnich a skladovych
prostor $kolni jidelny, neni pfipustné, aby provozni prostory navstévovaly osoby, které nema;ji
zdravotni prikaz. Z hygienickych divodu plati pro stravniky zakaz vnéseni jidla a riznych
pokrmil do $kolni jidelny a vynaseni zbytki jidel ze SJ. Déle ze stejnych diivodi je zakazano
vkladat osobni véci na podnos s jidlem (napt. hracky, mobil atd.). Ve vSech prostorach budovy
SJ plati zakaz kouieni.

VIIl. Stravovani v dietnim rezZimu

Skolni jidelna v souladu s vyhlagkou &. 107/2005 Sb., ve znéni pozd&jsich piedpisi, poskytuje
stravovani v dietnim rezimu (dale jen ,,dietni stravovani®) a to dietu s omezenim lepku.
Podminky pro dietni stravovani jsou dany vyse uvedenymi pravnimi piedpisy a jsou
zapracovany do systému HCCP.

VIIl. Informovanost stravniku

Vnitini fad a jidelnicky jsou uvefejnény na nasténkach a viditelnych mistech v prostorach
jidelny a na internetovych strankach jidelny http://www.kojetin.cz/sj/. VesSkeré piipominky
stravnikl ke stravé, organizaci jidelny je mozné projednat s feditelkou Skolni jidelny osobné,
telefonicky ¢i emailem.
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IX. Zavérecna ustanoveni

Soucasti vnitiniho tadu je pfiloha: finan¢ni normativy a aktualni kalkulace cen stravného.
Dodrzovani vnitfniho fadu je zdvazné pro vSechny zameéstnance Skolni jidelny a stravniky.
Odpovédnou osobou je feditelka. Timto vnitfnim se rusi vnitini fad ¢. 1/2012 ze dne 14.2.2012,
vcetné jeho dodatkti. Tento vnitini fad nabyva ucinnosti dnem 1. 10. 2017. Byl aktualizovan
dodatkem ¢. 1. dne 15.10.2018 — uprava pokladnich hodin. Dale Dodatkem ¢. 2 ze dne
14.8.2020, Dodatkem ¢. 3 ze dne 1.10.2021, Dodatkem ¢. 4 ze dne 4.4.2022, Dodatek ¢. 5 ze
dne 9.11.2023 a Dodatek ¢. 6 ze dne 29.3.2024.

V Kojetin€ dne 29.3.2024

Mgr. Hana Rohova
reditelka



